PRAKTIČNA NASTAVA

1. Likvidiranje uplatnih i isplatnih dokumenata na šalterima
2. Računska i suštinska kontrola izvorne dokumentacije

3. Ispostavljanje naloga za plaćanje i naplatu

4. Vođenje akreditiva, avansa, depozita i sl.
5. Kvalitativno i kvantitativno poređenje prema izvoru, rokovima i ugovorenim iznosima
6. Korišćenje instrumenata plaćanja čekova, menica, obveznica, verižnih čekova, finansijskih čekova i sl.

7. Vođenje evidencije o primljenim i izdatim hartijama od vrednosti
8. Vođenje evidencije o rokovima dospelosti i obračuna kamata i provizijama po uplatama i isplatama
9. Fakturisanje na osnovu podataka komercijalne službe
10. Likvidiranje faktura i magacinskog ulaza
11. Evidentiranje i kontrolisanje ugovora
12. Vođenje dokumentacije i poslovnih knjiga
13. Prijem i kontrola dokumentacije za osnovna sredstva,novčana sredstva i potraživanja
14. Prijem i kontrola dokumentacije materijala i sitnog inventara, troškova proizvodnje i zaliha robe, zajedničkog prihoda, dohotka i sl.
15. Svrstavanje bankovnih izvoda prema vrstama sredstava
16. Određivanje šifre i podela prema vrsti sredstava po kontnom planu

17. Upoređivanje izvoda sa stanjem u dnevniku

18. Upoređivanje blagajničkog izveštaja sa stanjem novčanih sredstava i hartija od vrednosti

19. Upoređivanje naloga za isplatu sa gotovinskom isplatom

20. Preračunavanje godišnje amortizacije prema kvartalnim obračunima

21. Praćenje periodičnih uplata

22. Ispravka utvrđene amortizacije prema tržišnim cenama na kraju godine

23. Obračun i korekcija prihoda i troškova organizacija u odnosu na društveni plan

24. Iskazivanje nastanka dužničkopoverilačkih odnosa

25. Uvid, stanje i kretanje sredstava i izvora sredstava 

26. Praćenje procesa rada i uređivanje cena proizvoda i usluga

27. Praćenje rokova dospelosti, potraživanja i obaveza 

28. Pregled poslovanja prema promenama u periodičnom obračunu i na kraju godine radi uspostavljanja bilansne ravnoteže prihoda i rashoda
29. Raspored dohotka prema obavezama
30. Izrada izveštaja o periodičnom obračunu

