ПОСЛОВНА ИНФОРМАТИКА 3. РАЗРЕД
1. Покретање програма Excel 
2. Eлементи радног прозора

3. Елементи радног простора у Excel-u
4. Измене изгледа прозора 

5. Уношење и манипулација података у Excel-u
6. Форматирање текста у ћелији

7. Форматирање бројева у ћелији

8. Уметање нових колона и редова у Excel-u
9. Чување документа 
10. Операције са радним листовима

11. Повезивање радних листова

12. Форматирање табеле (оквир)

13. Форматирање изгледа табеле

14. Шта је адреса ћелије, где и како је можемо видети.

15. Формуле у Excel-u
16. Функције у Excel-u
17. Прављење дијаграма у Excel-u
18. Врсте дијаграма 

19. Измена типа и изгледа дијаграма

20. Поглед пре штампе и штампање у Excel-u
21. Покретање програма Power Point
22. Израда презентације 
23. Слајд, подлога
24. Убацивање звука 
25. Анимације
