KULTURA JEZIČKOG IZRAŽAVANJA

1. Veliko i malo slovo
2. Glasovne alternacije
3. Odvojeno i spojeno pisanje reči
4. Skraćenice
5. Interpunkcija(tačka, zapeta, crta, tačka sa zapetom, zagrada, navodnici, dve tačke…)
6. Upotreba kurenta i verzala u pisanju zaglavlja tekstova poslovne i službene korespondencije
7. Naglašavanje delova teksta različitim slogom
8. Upotreba razmaka pre i posle interpunkcijiskih znakova
9. Padežni oblici sa deklinacijom
10. Upotreba pravilnih oblika komparativa
11. Pravila transkripcije(francuski, engleski i latinski jezik)
12. Pasivne rečenice kao obeležje birokratskog jezika
13. Pozdravljanje kao društveno uslovljeni čin
14. Telefonski razgovor 
15. Poštapalice u svakodnevnoj komunikaciji
16. Pravilna upotreba predloga zbog i radi

